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Utilizar las funciones básicas del procesador de texto, con destreza en la transcripción de documentos
simples y elementales, obteniendo copias exactas, e insertando objetos. Utilizar las funciones básicas
necesarias de aplicaciones depresentación gráfica, introduciendo y actualizando datos en presentaciones
sencillas de documentación e información. Ebook ajustado al certificado de profesionalidad de Operaciones
de grabación y tratamiento de datos y documentos.
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